cescole

cercle scolaire de colombier et environs

Manuel utilisateur Pronote - Parents
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1. Connexion sur smartphone

Télécharger I'application sur son smartphone depuis la page internet de PRONOTE
(https://pronote.rpn.ch/cescole/)

Notes wil 4G 10:36 + 3 (wmm)

& pronote.rpn.ch ¢

// Cliquer ici.
@ PRONOTE ®

Installer ou configurer |'application PF
Application gratuite

@

*% Mot de passe

Se souvenir de moi
Non » Oui

SE CONNECTER

Ou télécharger directement depuis I'’App Store (Apple) ou encore Play Store (Android).

Ouvrir I'application.

Cliquer sur Activer les services et ensuite sur le +. Vous avez alors 2 possibilités : 1 ou 2

wil Sunrise 4G wiil Sunrise 4G

(%¢) PRONOTE

wil Sunrise 4G

Déclaration de confidentialil &

PRONOYE

Boutjpouvoinvousenvoyer COMMENCER PAR AJOUTEA UN COMPTE
notifications et dans le cadfe du

programme d'amélioration He
PRONOTE, cette applicatiof utilise
des services externes recuillant
des données anonymes.

Configuration ¢ 'un compte

Flasher un code
contenant une

EIM™  votre Espace
PRONOTE 2017 &

partir du bandeau
des paramétres "£#"

Saisir 'adresse

PRONOTE fournie par
I'établissement.

GERER VOS PRJ FERENCES
y

ACTIVER LES SERVICES



https://pronote.rpn.ch/cescole/

1. Cliquer sur Flasher un code contenant une URL et flasher le code ci-dessous.

2. Cliquer sur Saisir I’adresse et taper 1’adresse suivante : https://pronote.rpn.ch/cescole/

Cliquer sur « Espace parents » et
entrer les données fournies.

wil Sunrise 4G

Sélectionner votre
Espace

La publication des espaces et de

leur contenu est gérée par
létablissement

ESPACE PROFESSEURS

ESPACE PARENTS



https://pronote.rpn.ch/cescole/

2. Connexion sur ordinateur

Connexion a I'aide d’un ordinateur fixe, portable ou d’une tablette.

Se connecter via le navigateur Internet en entrant I'adresse https://pronote.rpn.ch/cescole/
(attention pas de www.)

1. Choisir « Espace Parents ».

% Direction

g@ Professeurs

@Q Parents Espace Parents
/—\

g@ Accompagnants

2. Entrer les données fournies.

& Eleves
=
(jdentifiant

Mot de passe



https://pronote.rpn.ch/cescole/

3. Gestion des absences sur ordinateur - uniquement pour les éléves 8 - 11

Sur un ordinateur, une absence est signalée sur la page d’accueil.

1. Choisir "Tout voir".

= Prochaines évaluations de compétences = Absences, punitions ... out voir = Agenda Tout voir
Lellledi 1Gdavril de 13h30 a 14h18 - Salle L-216 F_‘H Absence non justifiée le 29 mars de 10h14 & 13h30 Avcun événement saisi
Alleman:
Le vendredi 20 avril de 09h27 & 11h01 - Salle L-009 % Devoir(s)s non fait(s) le 26 mars & 9h27 = Informations & Sondages Tout voir

M Maths N2

/A Punition e 28 mars & Sh27

Le mercredi 25 avril de 08h27 4 09h27 - Salle L-210 (L-
His)
Histoire

= Travail a faire Tout voir

Pour le mardi 17 avril

Maths N2
Fiche d'entrainement

= Derniéres ressources pédagogiques Tout voir

m Frangais N2
Corrections_classes_fonctions_grammaticales_fiche_ pdf
I Agsan

4 3

H. Cour | 1/2j. Bul

- |Le 29 mars de 10h14 & 13h30
i Le 16 mars de 11h01 & 15h15

Choisissez une raisor

2h00 0.93 M

|; Du 12 fév. & 13h20 au 14 fév. 5 11h30 5ho0 183 Congé (CO)
[; Du 12 fév. & 13h20 au 13 fév. & 11h30 7hoo 1.47 Congé (CO)
| Le 12 fév de 7h3g & 11h24 4h30 075 Congé (CO)

F-|H Une abzence est non justifiée si elle n'a pas de motif ou un motif non recevable

3. Choisir une raison

Avcune nouvelle information

2. Double-cliquer sur I’absence a

justifier.

Raigon des parents/Motif

“Wotre raison :

Choisissez une raison -

< Justificatif -
i

tre commentaire (max 200 ¢c.) -

2h30 de cours manquées
0.7 demi-journées bulletin

L™ Absence non justifiée le 29 mars de 10h14 & 13h30

Justificatif Commentaire RA

amentaire

& |
4, Préciser le motif
Valider de I.absence danS Ie

7 commentaire.

5. Cliquer sur Valider.

Si votre enfant posséde un certificat médical, celui-ci peut étre remis au format PDF en

ajoutant un justificatif.

ATTENTION, l'absence ne sera pas validée si la raison et le motif ne sont pas renseignés !



4. Gestion des absences sur smartphone - uniguement pour les éleves 8 - 11

Sur I'application et sur le site mobile, 'absence est signalée sur la page d’accueil.

Notes 4G 10:37 < % (o)

& pronote.rpn.ch ¢

4 Derniers évéenements de la vie scolaire

1. Choisir ""Tout voir".

@ Notes w11 4G 10:37 7 % (-
& pronote.rpn.ch &

a =

£ Trimestre 3 < >

© Aucune observation

Absence Hier de 9h10 a 10h15

2. cliquer ici

© Aucun encouragement

<_Aucun défaut de carnet

kM Absenc uy cours 6

fourvelr et choisir I’absence a
. justifier.
4 Prochains cours
Aujourd'hui
11h05  Allemand 1/2 niveau 2
Notes wiil 4G 10:37 v 3 (-
& pronote.rpn.ch c

< A> X

Absences aux cours

absence a justifier le 27 mai de 9h10
a10h15

1h00 de cours manqué

Choisissez une rais

Si votre enfant posséde un
ajoutant un justificatif.

Non justifiée(s) :
15h00 de cours manqué

[# Aucun passage a linfirmerie
% Aucun retard

i Aucun incident

< M m

3. Choisir une raison.

4. Insérer un commentaire.

5. cliquer sur la croix pour terminer

rtificat médical, celui-ci peut étre remis au format PDF en

ATTENTION, l'absence ne sera pas validée si la raison et le motif ne sont pas renseignés !



5. Lireles communications sur ordinateur

Les enseignants ou le secrétariat ont la possibilité de vous envoyer des informations et des
pieces jointes via I'onglet Informations et sondages.

1. Cliquer sur l'onglet
« Communication ».

P N Tout
Absences, punitions ... voir Informations & Sondages voir

Tout

Aucun nouvel événement Régles de vie

2. Cliquer ici.

3. Pour retrouver une information déja lue,
décocher la case « Uniquement les non lues ».

=

Informations & sondages )  Calendrier scolaire \/

Informations & sondages Toutes - Uniguement les non lues

Aujourd'hui

Divers

Vous trouverez en pigce-jointe les régles de vie du groupe

l Régles de vie

Avec mes cordiaux messages.

4. Cliquer ici pour télécharger une piéce jointe.

Si l'information demande une confirmation de lecture, ne pas oublier de cocher en bas de
message :

J'ai pris connaissance de cette information



6. Lireles communications sur smartphone

i Sunrise 4G 12:30 ok .

-

Page d'accueil

4 Prochains DS

Le 06/06 de 14h35 a 15h35 - Salle TS-
302
Allemand niveau 2

4 Prochaines évaluations de

p

Le 05/06 de 08h20 & 10h15 - Salle TS-
302
Mathématiques niveau 2

302

Le 06/06 de 12h45 a 13h45 - Salle TS-
Sciences niveau 2

4 Derniers événements de la vie scolaire

Absence Aujourd'hui de 8h20 a 11h05

aill Sunrise 4G 12:30

LE1_B)

Page d'accueil
P Cahier de textes
» Vie scolaire

.4 Communication

@ Informations & sol es

Documents a télécharger
Changer de compte

Se déconnecter

o'l Sunrise 4G

Regles de Vie. (Divers)

Bonjour chers parents,

* Reégles de vie MATIC&

1. Cliquer ici.

wil Sunrise 4G

Page d'accueil

} Cahier de textes

P Vie scolaire

2. Cliquer sur le petit
triangle vert.

ommunication

Documents a télécharger

Changer de compte

Se déconnecter

all Sunrise 4G 12:30

3. Cliquer sur
Informations et sondages

Informations & sondages a“a =

Non Qui

e Régles de Vie. (Divers)

4. Puis sur le message

5. Pour retrouver une information déja lue,
décocher la case « Uniquement les non lues ».

FERMER

6. Cliquer ici pour télécharger une piece-jointe.

Si 'information demande une confirmation de lecture, ne pas
oublier de cocher en bas de message :

J'ai pris connaissance de cette information




7. Lire et répondre a un sondage

Les enseignants ou la direction ont la possibilité de vous envoyer des sondages, remplacants
la circulaire avec coupon-réponse, via I'onglet informations et sondages.

Veuillez suivre le méme chemin que pour lire une information.

l Compléter un sondage
Divers -

Bonjour,

Veuillez répondre aux questions suivanies

Question
Choix unique
oui 1. Répondre aux questions :
Non - =
- Choix unique
Question 2 - ChOiX multiple
Réponse a saisir - Réponse a saisir

Nous vous remercions d'avoir complété ce sondage.

2. Valider le sondage en cliquant sur
valider.
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8. Renseigner votre adresse de messagerie

Merci de renseigner votre adresse électronique en suivant la procédure ci-apres.

Attention, cela n’est possible que depuis un ordinateur en se rendant sur I’adresse :
https://pronote.rpn.ch/cescole/

1. Cliquer sur « Informations
personnelles »

Informa’ions Vie

Communication

personnelles scolaire

Page d'accueil

Tout a
4« lun.25 mars [ voir Absences, punitions

Semaine Q1 Aucun nouwel évenement

/ﬁ‘ Informations \-’ie-‘ Communication
personnelles EEsGIETE]
Compte Deocuments a télécharger 2. SalSl.l' son adresse
— email.

Les informations liées & mon compte

Derniére connexion 25/031912:08

Mot de passe badiiaiiss Medifier

Coordonnées
@ Saisissez votre adrése électronigue.
g -+«

Autorisations Je souhaite étre contacté par:

SMS E Courrier électronique @ ¥ Courrier papier [E]


https://pronote.rpn.ch/cescole/
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9. Suivi de I'agenda — uniquement pour les éléves 8 - 11

Les informations, remarques et annotations ne seront dorénavant plus notées dans I'agenda

mais uniguement sur Pronote.

Par conséquent, en plus des absences, nous vous remercions de prendre connaissance
quotidiennement, au minimum une fois par semaine, des annotations en page d’accueil et de

cocher dés que vous en avez pris connaissance.

1. Choisir "Tout voir".

= Prochaines évaluations de compétences = Absences, punitions ... Tout voir = Agenda Tout voir
Le lundi 16 avril de 13h30 4 14h18 - Salle L-216 |l Absence non justifiés le 28 mars de 10h14 & 13h30 Aucun événement saisi
B Allemand
Le vendredi 20 avril de 09h27 & 11h01 - Salle L-009 % Devoir(s)s non fait(s) le 28 mars & 5h27 = Informations & Sondages Tout voir
M Maths M2 Y e e .
& Eunition le 28 mars & Sh27 Avucune nouvelle information
Le mercredi 25 avril de 08h27 4 09h27 - Salle L-210 (L-
Hig)
Histoire
= Travail a faire Tout voir
Pour le mardi 17 avril
Maths M2
Fiche d'entrainement
= Derniéres ressources pédagogiques Tout voir 3 Prendre connaissance des
Y
m Frangais N2 evenemer\tS
Corrections_classes_fonctions_grammaticales_fiche pdf
la 18140
b
Emploi dutemps Récapitulatif
—
Récapitulatif des événements de la vie scolaire  Semestre 2
El Observations 1 Date Saisie par Matiere Commentaire
4 Devoirs nolE}(ﬂ}]
% |L= 17 juinkSznos EL3 SOUTIEN SPORTS-ARTS-ETUDES pris connaissance de cette informatio
SOUTIEN PEDAGOGIQUE \'ai pris connaissance de cette informatio:

ce de cette informatio:

© Aucun\encouragement
is connaissanc

o L= 29 mars 312n05
MATHEMATIQUES niv. 1

faut de carnet

B Aucund

% L= 25 mars 210h25

kM Absences Yux cours
4 Cubli(s) (3)
% Autres événéqents 6 % |L=15juin 31205 SOUTIEN PEDACOGIQUE nce de cette informatio
MNouveau : 6 -
o L= 30 mars &12h05 nce de cette informatio

% |L=19 mars a12h03

SOUTIEN PED.

SCUTIEN SPORTS-ARTS-ETUDES nce de cette informatio

2. Choisir la rubrique.

4, Cocher la case afin de
valider.

Absences, punitions

* Devoirs non faits

Détail de I'événement
sk Oublils)
* Devoirs non faits
signalefe) par X

- Absence just

;‘

|

J

| 5. Vous pouvez aussi valider

' depuis la page d’accueil en
cliquant sur I’événement.
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Liens utiles

e Démo de I’espace parent : https://www.index-education.com/fr/pronote-

infol91-demo-des-espaces-web-et-mobile.php

e Sijte du cercle : www.cescole.ch

e Tutoriels vidéo :

e https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-713-6-configurer-l-application-mobile-

espace-parents.php
e https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-685-46-voir-le-travail-a-faire-espace-eleves-

et-parents.php
e https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-687-26-justifier-une-absence-espace-

parents.php



https://www.index-education.com/fr/pronote-info191-demo-des-espaces-web-et-mobile.php
https://www.index-education.com/fr/pronote-info191-demo-des-espaces-web-et-mobile.php
http://www.cescole.ch/
https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-713-6-configurer-l-application-mobile-espace-parents.php
https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-713-6-configurer-l-application-mobile-espace-parents.php
https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-685-46-voir-le-travail-a-faire-espace-eleves-et-parents.php
https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-685-46-voir-le-travail-a-faire-espace-eleves-et-parents.php
https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-687-26-justifier-une-absence-espace-parents.php
https://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-687-26-justifier-une-absence-espace-parents.php

